Kaufmann/Kauffrau fur IT-Systemmanagement (w/m/d)
In Teilzeit 30 h / Woche
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Private Altersvorsorge, private Unfallversicherung und Zusatzkrankenversicherungen

Vielfaltige Entwicklungs- und Weiterbildungsmaglichkeiten
Gleitzeit und mobiles Arbeiten
E-Bike Leasing, Getrdanke, Obst, Essenszuschiisse sowie viele weitere Benefits der ICN Gruppe

DAS ERWARTET DICH BEI UNS

Koordination des Tagesgeschaftes: Verwaltung von E-Mails, Telefon, Meetings und Backoffice Themen

Kommunikation und Abstimmung mit der internen Technik, mit Kunden, Lieferanten sowie Partnern

Erstellung von technischen Angeboten

Auftragsbearbeitung: Durchfiihrung von Bestellungen und Koordination von Wareneingangen, Erstellung von Lieferscheinen und
Organisation des Warenversands

Einarbeitung in unsere internen Abrechnungsprozesse und Sicherstellung der Richtigkeit sowie Vollstandigkeit unserer Ausgangsrechnungen
Selbststandige Erstellung und Bearbeitung von Projektrechnungen

Pflege von Artikeln und Stammdaten im System und Anlegen der Stammdatenblatter

Koordination der IBM-Zertifikate, Zertifizierungen sowie von Bonusprogrammen

WAS ERWARTEN WIR VON DIR?

Erfahrung mit der Software c-entron von Vorteil, aber nicht zwingend erforderlich

Hohe technische Affinitdt und Interesse

Abgeschlossene Ausbildung als Kaufmann/-frau fir IT-Systemmanagement oder eine vergleichbare Qualifikation
Sehr gute Englischkenntnisse

Selbstandige, strukturierte und sorgfaltige Arbeitsweise

Zielstrebigkeit und Teamfahigkeit runden Dein Profil ab

Fiihist Du Dich angesprochen? Dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung
als PDF inklusive Deiner Motivation, wieso Du in unser Team passt.

Deine Ansprechpartnerin: Anh Nguyen
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